-15/09/2026 -14-U

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO

Direzione Didattica Formigine 2

2° Circolo di Formigine - Scuole dell'infanzia e primarie

CIRCOLARE N.13

Al personale

Agli atti

All'albo online

Al sito web

Alla bacheca del registro elettronico
Ad Amministrazione Trasparente

OGGETTO: Orario di ricevimento uffici di segreteria.

Gli uffici di segreteria sono aperti al pubblico in orario antimeridiano nei giorni di lunedi, mercoledi
e venerdi dalle ore 11.00 alle ore 13:00 ed in orario pomeridiano nei giorni di martedi e giovedi
dalle ore 15:30 alle ore 16:30.

Si precisa che gli stessi orari dovranno essere utilizzati anche per le telefonate.

| docenti di sostegno per consultare i fascicoli degli alunni dovranno rivolgersi all’AA Ernesta Paternuosto
nei seguenti giorni:

= Lunedi e martedi dalle ore 12,30 alle ore 14,30;

= Mercoledi dalle ore 11,00 alle ore 12,00.

Tutto il personale docente e ATA ¢ pregato di rispettare scrupolosamente tali orari, anche per le
comunicazioni telefoniche, con la sola eccezione di situazioni che rivestano carattere di stretta
urgenza, delle comunicazioni da parte delle coordinatrici dei plessi o di esplicite convocazioni
dell’ ufficio.

Si precisa che I'accesso diretto agli uffici di segreteria € consentito in qualsiasi momento soltanto ai
Collaboratori del DS, ai responsabili di plesso ed al personale in possesso di specifica autorizzazione
da parte del Dirigente Scolastico limitatamente alle attivita connesse con I'esercizio della propria
funzione.

Per I'espletamento di pratiche particolarmente complesse, al fine di poterle esaminare con la dovuta
calma e attenzione, deve essere concordato un appuntamento con I'ufficio competente.

— —
SEDE CONTATTI cobicl
Direzione Didattica Formigine 2 Tel 059 550225 Codice fiscale 80011570365
Via Erri Billo 49 PEO moee037009@istruzione.it Codice meccanografico MOEE037009
41043 Casinalbo di Formigine (MO) PEC moee037009@pec.istruzione.it Fatturazione elettronica UFS09C

www.ddformigine2.edu.it




Direzione Didattica Formigine 2

La predetta comunicazione & pubblicata sul sito web dell’istituto ed ha valore di notifica a tutti gli
effetti.
Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Formigine, data del protocollo

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Carmela VACCARO
(firma digitale)

CARMELA
VACCARO
15.09.2026
20:16:07
GMT+02:00
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