DIREZIONE DIDATTICA STATALE
I CIRCOLO-FORMIGINE

Prot. 0008138 del 27/09/2026
I'v (Uscita) MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO

Direzione Didattica Formigine 2

2° Circolo di Formigine - Scuole dell'infanzia e primarie

CIRCOLARE N.22

Al personale docente delle scuole dell’infanzia e primarie
Ai referenti di plesso

Alla Direttrice dei SS.GG. e AA.

Agli atti

All’area riservata del sito

Oggetto: Orario delle lezioni e di servizio dei docenti, anno scolastico 2026/2027. Adozione e
pubblicazione.

La presente circolare pubblica I'orario delle lezioni e di servizio dei docenti delle scuole dell’infanzia e
primarie della Direzione didattica per I’anno scolastico 2026/2027. E I'orario della scuola, adottato
dalla Dirigente: € l'unico valido in ciascun plesso, e sostituisce ogni prospetto predisposto in
precedenza.

La legge affida la formulazione dell’orario al dirigente scolastico. Il Testo unico delle disposizioni sulla
scuola stabilisce che spetta al capo d’istituto, procedere alla formazione delle classi, all’assegnazione
ad esse dei docenti e alla formulazione dell’orario, sulla base dei criteri generali stabiliti dal Consiglio
di circolo e delle proposte del Collegio dei docenti (art. 396, comma 2, lettera d, del D.Lgs. 16 aprile
1994, n. 297). Il Collegio formula proposte e il Consiglio indica i criteri generali (artt. 7, comma 2,

lettera b, e 10, comma 4, dello stesso decreto); la decisione spetta al dirigente.

Per questo I'orario, una volta adottato e pubblicato, & un ordine di servizio: stabilisce per ciascun
docente dove e quando presta servizio, e va osservato come ogni altra disposizione di lavoro. Il codice
civile, che vale anche per il pubblico impiego (art. 2, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001), chiede a chi
lavora di osservare le disposizioni per I'esecuzione e per la disciplina del lavoro impartite da chi lo
dirige (art. 2104). Nessun docente puo quindi modificarlo da sé, né accordarsi con i colleghi per

cambiarlo: I'orario si modifica soltanto con un provvedimento della Dirigente.
La Dirigente scolastica dispone quanto segue:

E adottato 'orario riportato nel tabellone allegato (allegato 1), classe per classe e sezione per sezione.
Per la scuola primaria il quadro settimanale per docente (allegato 2) riporta gli stessi orari letti per
docente; in caso di discordanza prevale il tabellone. L'orario ha valore di ordine di servizio da lunedi

28 settembre 2026 e resta in vigore fino a nuova disposizione della Dirigente.
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Non e consentita alcuna variazione dell’orario senza I'autorizzazione scritta della Dirigente: né scambi
di ore o di turni fra docenti, né spostamenti di ore da una classe all’altra o da un giorno all’altro, né
anticipi o posticipi dell’entrata e dell’uscita. Il divieto vale anche per un solo giorno, e anche quando i

docenti interessati sono d’accordo fra loro.

Chi ha bisogno di una variazione la chiede per iscritto alla Dirigente, all’indirizzo di posta istituzionale
della scuola, con il motivo allegando il modulo pubblicato sul sito (percorso: scuola = Le carte della

scuola = Modulistica) di norma almeno cinque giorni prima.

Chi trova nel tabellone un errore materiale lo segnala per iscritto al referente di plesso entro venerdi
2 ottobre 2026. La correzione & disposta dalla Dirigente e pubblicata nella stessa forma della presente.
Fino alla correzione si osserva |'orario pubblicato; se rispettarlo € materialmente impossibile, il

docente avvisa subito il referente di plesso, che provvede alla copertura della classe.

In fondo al tabellone, a parte, sono riportati gli orari degli educatori (PEA) assegnati alle classi e alle
sezioni. Gli educatori non sono personale della scuola: i loro orari servono al coordinamento con i

docenti e non fanno parte del presente ordine di servizio.

La presente circolare & pubblicata all’albo online, sul sito web e nella bacheca del registro elettronico
senza gli allegati, perché gli orari riportano i nomi del personale e le classi in cui presta servizio. La
circolare con gli orari allegati si trova nell’area riservata del sito, accessibile al solo personale.

| referenti di plesso espongono nel plesso |'orario che lo riguarda, vigilano sul suo rispetto e segnalano

alla Dirigente ogni difformita.

La predetta comunicazione & pubblicata sul sito web dell’istituto ed ha valore di notifica a tutti gli
effetti.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Allegati, nella circolare pubblicata nell’area riservata del sito:

1. Tabellone degli orari delle classi e delle sezioni, anno scolastico 2026/2027.

2. Orario settimanale dei docenti della scuola primaria, anno scolastico 2026/2027.

Formigine, data del protocollo
La DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Carmela VACCARO

(firma digitale)

CARMELA VACCARO
27.09.2026 20:22:28 CEST
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