Tutorial per la gestione dei colloqui su Argo e Calendar

FASE 1: PREDISPOSIZIONE DELLE PRENOTAZIONI PER | COLLOQUI

STEP 1)

Clicca su guesto link
oppure digita su Google “Argo Didup” per entrare nel portale che avra la seguente pagina di login
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STEP 2)

Accedere con le proprie credenziali docente.

STEP 3)

Cliccare “Comunicazioni” nel menu a sinistra e successivamente cliccare su “Ricevimento docente”
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¥ Comunicazioni » + Comunicazioni -
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STEP 4) e

Nella sezione “Filtra date” inserire le date di inizio e di fine in base a quanto stabilito dalla circolare
relativa ai colloqui. Una volta inserite cliccare su “Aggiorna”.

Cliccare sul pulsante “Aggiungi” a destra in alto (non sulla freccetta).

Filtra date

Dal:  11/04/2024 =] AL 16/05/2024 [

CE!encoprenotazioni) CAggiungi v)

STATO PRENOTAZIONI

PATASLEIMENSCU pRinD. CONSENTITE



https://www.portaleargo.it/auth/sso/login/?login_challenge=29d606c502894cf59928436857ef4118

STEP 5) DA RIPETERE 2 VOLTE, una per ogni colloquio
- Selezionare “ricevimento singolo”.
Inserire la “Data del ricevimento” e l'orario “Dalle” e “Alle” nei riquadri sottostanti.
- Inserire la/e classe/i destinataria/e del ricevimento;
- Nel riquadro “Opzioni” selezionare “Pili ricevimenti da” e impostare il tempo per singolo colloquio
(10 minuti).

- Inserire I’orario e le date di prenotazione nel riquadro “Prenotazione consentita dalle” .
Per il primo quadrimestre: inserire per il colloquio del 19 novembre dalle 8:00 del 9/11/2026 al
18/11/2026 e per la seconda data 24/11/2026 dalle 8:00 del 9/11/2026 al 23/11/2026

- Nella sezione “Altre informazioni per le famiglie” il luogo del ricevimento dovra essere indicato come
“Scuola primaria ...(scrivere la sede)” .

Verra indicata la propria e-mail istituzionale nella sezione “E-mail docente”.

Con spunta attiva sul bottone “PUBBLICA” in basso a destra, le famiglie possano contattare via mail
se occorre. Con spunta “PRIVATA” i genitori non possono contattare il docente via mail.

Nella sezione “Link” NON bisogna inserire nulla. \

Aggiungiricevimento

Data del ricevimento Dalle Alle

19/11/2026 Ore: 17 v Minuti: 00 v Ore: 19 v Minuti: 00 v

\ Classe/i destinatarie del ricevimento
v
X

4F - CORS0 DI PROVA - PRIMARIA %
Opzioni Prenotazione consentita dalle
O Unricevimentoda Ore: 08 +  Minuti: 00 . /

10 minuti ’ ’

Pit ricevimenti da
del:  19/11/2026 finoal:  18/11/2026

Altre informazioni per le famiglie

Luogo del ricevimento: Specificare dove si terra il ricevimento

Link: https://..
Note; Specificare delle note per le famiglie . A 2507250
¢
4
Emafl docente: barracciuarianna@ddformiginededuit () PRIVATA (L& famiglie NON possono contattare il docente via mail)

(Riceverai una mafl in caso di prenotazione o disdetta solo se & attiva la relativa opzione in " Strumenti > Opzioni famiglia")

Nota bene: Riceverai una mail in caso di prenotazione o disdetta solo se ¢ attiva la relativa opzione in

"Strumenti > Opzioni famiglia" (¢ da impostare, mettere la spunta)
Opzioni famiglia = L

OPZIONI DOCENTE

Q

Voglio ricevere una mail ad ogni nuova prenotazione ricevimento e ad ogni annullamento prenotazione ricevimento




STEP 6)

Nelle date selezionate nello step precedente avrai creato un numero di prenotazioni in base al tempo
che hai selezionato per ogni singolo colloquio.

Lo stato di prenotazione inizialmente risultera 0/1, indicando che ancora non si € prenotato nessun
genitore in quell’orario.

Ricevimenti docente dal 07/04/2021 al 07/05/2021

Filtra date

Dal:  07/04/2021 Al 07/05/2021 [

(Elem:o prenotazionTX Aggiungi -)

BATA RICEVIME.. STATO PRENOTAZIONI ANNOTAZIONE LUOGO DEL RICEVIMENTO ATTIVO
PRENOTA... CONSENTITE
(] 16/04/2021 (Vener... 0/1 dalle 08:00 del 08/... Videoconferenza Meet si A X
] 16/04/2021 (Vener... 0/1 dalle 08:00 del 08/... Videoconferenza Meet Si ’ C’f\)
] 16/04/2021 (Vener... 0/1 dalle 08:00 del 08/... Videoconferenza Meet Si s (i;
] 16/04/2021 (Vener... 0/1 dalle 08:00 del 08/... Videoconferenza Meet si A

La fase di impostazione delle prenotazioni é terminata. Dovrai accedere nuovamente alla sezione di
ricevimento docenti non appena scadranno le prenotazioni.



FASE 1-BIS: VISUALIZZAZIONE DELLE PRENOTAZIONI

Per visualizzare le prenotazioni, dovrai riaccedere al portale “Argo: Didup” nella sezione
“Comunicazioni: Ricevimenti docente”.
Ora dovrai procedere a visualizzare I"elenco delle prenotazioni tramite il bottone in alto a destra.
Quando lo stato di prenotazione risultera 1/1, significhera che la prenotazione ¢ stata effettuata da parte
di una famiglia.

Ricevimenti docente dal 08/04/2024 al 08/05/2024

Filtra date

Dal:|  08/04/2024 [=] A:  08/052024 [

(ElencoprenotazlonD (Aggiungi v)

PRENOTAZIONI
CONSENTITE

DATA RICEVIMENTO

0O 1Géo(;lg di1 16:(;2¢24 0/1 :r: 390242?229530 Videoconferenz... 2A Si l’(j‘ C")
o smeen o, g b . 00
O 1Géo(\)/ : ‘_ﬁ] 16?(;34.24 0/1 :Ia: ggogti“zggsgo Videoconferenz... 2A si */ ) ®
(@) ?éog: (_ﬂ] 1611 (2)4.24 0/1 :Ia i 390242?229530 Videoconferenz... 2A Si (/) ®
O 16;01‘,:‘“1 :5?{24'24 0/1 :Ia: 29[;342242:9530 Videoconferenz... 2A Si (/{l @
) f:’;’:d" 1631'24'24 0/1 :Ia: gi;gf‘z'i"zg:go Videoconferenz... 2A si @ ®
0O 1Gé°1v : d'1 16:12.(1,4.24 0/1 :la : gsogdzizlzgigo Videoconferenz... 2A si @) ®
0 16:’;19 ‘_111 16?2-(;4-24 0/1 :la: 8_96232422?5:30 Videoconferenz... 2A si @ ®
o Gmanen oo vtz . 20
O 16;0;: dl] 16:13-?)4-24 071 :Ia: 896242-:4229530 Videoconferenz... 2A Si \//\/ @
@] Giovedi 11-04-24 0/1 dal 09-04-24 09:00 ideocontsrenzs: 2A si (é’ @

16:30-16:33

al 10-04-24 23:59

Nel caso in cui si volesse mandare una comunicazione ai genitori prenotati, occorre assicurarsi di
inserire le spunte sul quadratino a sinistra delle prenotazioni in elenco.
Una volta che hai inserito le spunte che ti interessano, procedi a cliccare il tasto in alto a destra “Invia e-
mail”.

Prenotazioni delle famiglie dal 07/04/2021 al

07/05/2021

(Esmna/szampa ') CComun\(adiidetta) Invig e-mail

Escludi le prenotazioni annullate: )

ALUNNO GENITORE

DATA PRENOTAZ... DATA ANNULLA...

(¥16/04/2021 dalle 16:00 alle 16:06 (1 ricevimento)

4 BIANCHI BIANCA 1XLICEO SCIEN...  BIANCHI GINO 3281... GINO... 07/04/2021 21:39

#16/04/2021 dalle 16:06 alle 16:12 (1 ricevimento)

=4 VERDI DIONISO 1X LICEO SCIEN...  VERDI GIULIO 3281... GIULL... 07/04/2021 21:40
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