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Alla Dirigente Scolastica
della Direzione Didattica Formigine 2

OGGETTO: Richiesta di permesso breve (personale docente e ATA)

Il/La sottoscritto/a ____________________________________________________________________

in servizio presso __________________________________ (plesso o ufficio), in qualità di:

docente di scuola dell’infanzia

docente di scuola primaria

personale ATA, profilo ____________________________________

CHIEDE

di poter fruire di un permesso breve per esigenze personali, ai sensi dell’art. 16 del CCNL Scuola del 29/11/2007, 

il giorno ________________ dalle ore ______________ alle ore ______________, per complessive ore ______.

Dichiara di aver già fruito, nel corrente anno scolastico, di ore ______ di permesso breve.

Si impegna a recuperare le ore di permesso entro i due mesi lavorativi successivi a quello della fruizione, in una 

o più soluzioni secondo le esigenze di servizio: i docenti prioritariamente con supplenze o interventi didattici  

integrativi,  con  precedenza  nella  classe  in  cui  avrebbero  dovuto  prestare  servizio;  il  personale  ATA  con 

prestazioni aggiuntive concordate con il Direttore dei servizi generali e amministrativi. È consapevole che, se il 

recupero non avviene per fatto imputabile al/alla dipendente, l’Amministrazione trattiene una somma pari alla  

retribuzione spettante per le ore non recuperate.

Formigine, ___________________ 

_________________________________ 
(firma del/della richiedente) 

Il permesso non può superare la metà dell’orario giornaliero di servizio e, per i docenti, le due ore, calcolate in ore di lezione. Nell’anno  
scolastico non può superare, per i docenti, il rispettivo orario settimanale di insegnamento (25 ore nella scuola dell’infanzia, 22 nella primaria)  
e, per il personale ATA, 36 ore. Per i docenti la concessione è subordinata alla possibilità di sostituzione con personale in servizio.
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